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Gazdasagi Vezetdi utasitds a pénziigyi megfelelség ellenérzésérol

A Miskolci Egyetem bizonylatainak pénziigyi ellenjegyzésérél a Gazdalkodasi és kotelezettségvéllalasi
szabdlyzat rendelkezik.

A hivatkozott belsd jogi norma modositésa folyamatban van, az 1j szabélyzat kiad4saig — jelen Gazdasagi
Vezetdi utasitas alapjén és kiadasat kovetden — a pénziigyi ellenjegyzés alatt az alébbi ellendrzési szabalyokat
kell érteni és alkalmazni.

L A pénziigyi ellenérzést végzé személyek, a pénziigyi ellendrzés hatékore
1. Azokban az esetekben, amikor az Egyetem

* nyujt szolgaltatast, vagy

o <¢rickesiti ingd vagyontargyait, vagy

e szamla ellenében vesz igénybe szolgaltatast, vagy

¢ szamla ellenében termékbeszerzést hajt végre,

a pénziigyi és szamviteli osztalyvezet$ feladata a szerzodés pénziigyi-szamviteli megfelelésségének
vizsgilata, kiilonos tekintettel a szerz6désben régzitett szamlazasi és fizetési feltételeknek, valamint
egyéb pénziigyi vonatkozasi rendelkezéseknek a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak val6
megfelelOségére. A pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd sajat hataskorben jogosult a szerzédések
pénziigyi ellen6rzését az osztalyon dolgozd munkavallaloknak delegélni.

2. Azokban az esetekben, amikor az Egyetem szolgaltatist vesz igénybe bérjellegiien kifizetend
megbizasi dijas megbizasi szerz6déssel, a huméneréforras és jogi osztalyvezetd feladata a szerz6dés
aldbbi tartalmi rendelkezéseinek megfelel6sségi vizsgalata: megbizott a Miskolci Egyetem
alkalmazottja-e vagy sem, nyugdijas foglalkoztatisi szabalyoknak megfelel-e, a koltséghelykéd
megfelelé-e, biztositotti jogviszonyt keletkeztet-e, FIR adatszolgéltatasban érintett feladat esetén a
szerz6dést rogziteni sziikséges-e a Neptun rendszerben. Tovabba ellenérzi a szerz6dés mellékleteinek
meglétét €s tartalméanak helyességét. A huménerdforras és jogi osztalyvezetd sajat hataskdrben jogosult
a szerz6dések ellendrzését az osztalyon dolgozé munkavallaloknak delegélni.

I1I. Szaml4k, szimviteli bizonylatok ellenérzésével kapcsolatos eljarasrend

1. Abizonylatokat, mellékleteivel egyiitt a gazdalkod4si egység vezetdje koteles a kézhezvételtd] szamitott
legfeljebb 5 munkanapon beliil a Pénziigyi és Szémviteli Osztaly iktatdja részére tovabbitani.

2. A szamlék pénziigyi szempontbol torténd ellenSrzését a konyvelését megeldzéen a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly konyveloi végzik.
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3. Akonyveld az ellendrzés soran kiilondsen, de nem kizardlag a kovetkezoket vizsgalja:

- aszamla minden kotelezé melléklette] (megrendelés, teljesitési igazolas stb.) rendelkezik-¢,
- aszamla alaki és tartalmi szempontb6l megfelel-e a vonatkoz6 jogszabalyi eléirdsoknak.

4. A konyvel kizardlag szabélyszerlien kiéllitott, a szerzodéssel, a megrendeléssel, vagy egyéb
kapcsol6dé dokumentacidval dsszhangban 1€vé bizonylatot kényvelhet le, melyet alairasaval igazol.

5. Amennyiben a szamla alaki vagy tartalmi szempontbol nem befogadhaté, Gigy a szamla haladéktalanul
visszakiildésre keriil a kotelezettségvallalo gazdalkodasi egység vezetdjének a partnerrel vald
helyesbittetés elvégeztetése céljabol.

II1. Nemzetkozi utazis és személygépjirmii hivatalos hasznalatinak ellenérzéséhez kapcsol6do
eljarasrend

1. A nemzetkdzi utazésokkal kapcsolatos eljarasi rendrél a Miskolci Egyetem 7.9. szdmui Hivatalos
kiilfoldi utazasok és vendégfogadasok szabdlyzata rendelkezik.

2. Jelen utasitds hatdlyba 1épését kovetden a hivatkozott szabélyzat 1. szdmu melléklet Adatlap és
engedélykérelem hivatalos nemzetkiézi utazdshoz vonatkozéséban a tovébbiakban pénziigyi
ellenjegyzésre nincs sziikség.

3. Jelen utasitis hatlyba lépését kévetden a hivatkozott szablyzat 4. szdmi melléklet Engedély és
elszamolds személygépjdrmii hivatalos célv haszndlatdhoz és a 6. szamt melléklet Kiilfoldi kikiildetés
koltségelszamoldsa vonatkozédsaban az ellenjegyzési feladatokat a Beszerzési és K6zbeszerzési Osztaly
nemzetkdzi utazésok szervezését lebonyolité munkavallalja 1atja el.

Jelen utasitds a palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzésére nem vonatkozik. A palyazatokat illetéen
tovabbra is a Miskolci Egyetem Palyazati szabalyzatanak pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 rendelkezései az
iranyadoak. A pénziigyi ellenjegyzés vonatkozasban az itt nem szabélyozott kérdések tekintetében, igy
kiilonésen a pénziigyi ellenjegyzés elmaraddsinak a kovetkezményei kapcsin a Gazdéalkodasi és
kotelezettségvallalasi szabalyzat rendelkezései tovabbra is iranyadéak és betartanddak.

Jelen utasités a kiadas napjn 1ép hatélyba és visszavonasig érvényes.

Miskolc, 2022. szeptember 14.
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